
ЛДМИНИСТРАЦИЯ ГРИВВНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
КАЛИНИНСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

Xgr'??ordj_ €-Z/>-lr-
станица Гривенская

Об утверждении порядка разработки и утверждения администрацией
Гривенскоfо сельского поселения Калининского района

административных регламентов предоставления
муниципальных услуг

В целях ре€tлизации Федерuп"rrо.о закона от 27 июля 2010 года J\b 210-ФЗ
кОб организации предоставления государственных и муницип€lJIьных усЛУГ) и
приведения в соответствие с требованиями Постановления Правительства РФ
от 20 июля 2021 года J\Ъ l22S кОб утверждении Правил разработки и

утверждения административных регламентов предоставления государственных

услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской
Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных
положений актов Правительства Российской Федерации), в соответствии
Уставом Гривенского сельского поселения Кшlининского муницип€}JIьНоГ

района Краснодарского края, п о с т а н о в л я ю:
l. Утвердить Порядок разработки и утверждения администрацией

Гривенского сельского поселения Калининского района администраТиВных

регламентов предоставления муницип€tльных услуг (прилагается).
2. Общему отделу администрации Гривенского сельского поселеНия

Калининского района (Юрьева Т.Н.) ответственному за разработку и

утверждение административных регламентов предоставления мунициПu}JIЬНЫХ

услуг и участвующему в предоставлении муниципальных услуг обеспечить

р€lзмещение административных регламентов в. Федеральном реестре
государственных услуг (функций) и на Едином. портале государственных и
муниципаIIьных услуг и Региональном порт€tле государственных И

муни ципЕuIьных услуг (функций) Краснодарского края.

3. Ответственный за разработку, согласование и утверждение
административных регламентов предоставления муниципальных Услуг
обеспечивает передачу проектов административных регламентов В

прокуратуру Калининского района Краснодарского края для проведения
антикоррупционной эк,спертизы.

4. Признать утратившим силу постановление администрации Гривенского
сельского поселения Калининского района от 17 февраля 2022 ГОДа J\b 28

кОб утверждении Порядка разработки и утверждения административных
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регламентов предоставления муниципаJýьных услуг Гривенского сельского
поселения Кшrининского района>.

5. Общему отделу администрации Гривенского сельского поселениrI
Калининского района (Бреус Ю.М.) обеспечить официальное огryбликование
настоящего постановления на сайте в информационно-телекоммуникационной

<<Интернет>>, зарегистрированном качестве средства массовои
информации и р€rзместить на официальном сайте администрации Гривенского
сельского поселения Калининского района в . информационно-
телекоммуникационной сети <<Интернет).

6. Контроль за выполнением настоящего постановления оставJIяю за
собой.

7. Постановление вступает в силу после официального опубликованиrt не

ранее 01 сентября2025 года.

Л.Г. Фикс
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} ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖШНО
постановлением администр ации
Гривенского сельского поселения
калининского раиона,r#-ёS,fuБ

порядок
разработки и утверждения администрацией Гривенского сельского

поселения Калининского pafroHa административных регламентов
предоставления муниципальных услуг

I. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок разработки и утверждениrI администрацией
Гривенского сельского поселения Ка-пининского района административных
регламентов предоставления муницип€lJIьных услуг (далее Порядок)

устанавливает муницип€tпьное правовое реryлирование для разработки и

утв ержде ния администр ативных р егламентов предоставления муницип€Lпьных

услуг администрацией Гривенского сельского поселения Калининского района
(далее - административный регламент).

|.2. Административные регламенты разрабатываются и утверждаются
отделами администрации Гривенского сельского поселения Калининского
района, предоставляющими муниципаJIьные услуги.

1.3. Административные регламенты разрабатываются в соответствии с

федеральными законами, нормативными правовыми актами Президента
Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, а также в
соответствии с единым стандартом предоставJIения муниципаrrьной услуги
(.rри его наличии) после внесения сведений о муниципальной услуге в

федеральную государственную информационную . систему <<Федеральный

реестр государственных и муниципaльных услуг (функций)> и
государственную регистрационную информационную систему <<Реестр

государственных и муницип€Lпьных услуг (функций) Краснодарского края)
(далее - реестр услуг).

В случае если нормативным правовым актом, устанавливающим
конкретное полномочие администрации Гривенского сельского поселения
Калининского района, предусмотрено принятие отдельного нормативного
правового акта, устанавливающего порядок осуществления такого полномочия,
наряду с разработкой этого нормативного правового акта подлежит

утверждению административный регламент предоставлениrI соответствующей
муниципальной услуги. При этом укiванным порядком осуществления
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полномочия не реryлируются вопросы, отцосящиеся к предмеry реryлирования
административного регламента в соответствии с настоящим Порядком.

|.4. Исполнение органом местного самоуправления администрацией
Гривенского сельского поселения Калининского раиона отдельных

государственных полномочий Российской Федерации, переданных им на

основании федера-гrьных законов с предоставлением субвенций из

федерального бюджета, осуществляется в порядке, установленном
административным регламентом предоставления муниципальной услуги в

сфере переданных полномочий, который утверждается соответствующим

федеральным органом исполнительной власти, если иное не установлено
федералъным законом.

1.5. Разработка, согласование, проведение

регламентов осуществляются
экспертизы проектов

общим отделомадминистративных
администрации Гривенского сельского поселения Калининского района (далее

орган, предоставляющий муниципzulьные услуги), обеспеЧИВаЮЩИМ

предоставление муниципаIIьных услуги, и органом, уполномоченным F^'-

проведение экспертизы, с исполььованием программно-технических средств

реестра услуг. Использование вышеук€}занных технологиЙ проВОДИТСЯ ПРИ

наличии техниtIеской возможности.
1.6. Разработка административных регламентов включает следующие

этапы:
а) внесение в реестр услуг органами, предоставляющими муницип€lльные

услуги, сведений о муниципа_пьной услуге;
б) автоматическое формирование из сведений, указанных в подпункте "а"

настоящего пункта, проекта административного регламента в соответствии с

требованиями к структуре и содержаниЮ административных регламентов,
установленными ра:tделом I[ настоящего Порядка;

в) анzulиз, доработка (пр" необходимости) органом, предоставJuIющим

муниципitльную услугу, проекта административного Регламента,
сформированного в соответствии с подпунктом "б" настоящеГо ПУНКТа, И еt-
загрузка в реестр услуг;

г) проведение в отношении проекта административного регламента,
сформированного в соответствии с подпунктом ltBll насТояЩеГО П)rНКТа,

процедур, предусмотренных р€rзделами III и IV настоящего Порядка.
I.7. При разработке административных регламентов органы,

предоставляющие муницип€шьные услуги, предусматривают оптимизацию
(повышение качества) предоставления муницип€uIьных услуг, в ТОМ ЧИСЛе,

возможность предоставления муниципальной услуги в упреждающем
(проактивном) режиме, многоканальность и экстерритори€tльность ПолУчеНИrI

муницип€шьных услуг, устранение избыточных логически обособленных
последовательностей административных действий при предоставлении
муниципальной услуги (далее - административные процедуры) и СРОКОВ ИХ

осуществ ления, а также документов и (или) информации, требуемыХ длЯ
получения муниципа-пьной услуги, внедрение реестровой модели
предоставления муниципаJIъных услуг, а также внедрение иных принципов
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предоставления муниципаJIьных услуl, предусмотренных Федеральным
законом от 27 июля 20t0 г. J\b 210-ФЗ (Об организации предоставления
государственных и муницип€uIьных услуг) (далее - Федеральный закон Jф 210
- Фз).

1.8. Наименование административных регламентов определяется

уполномоченным органом, предоставляющим муниципапьные услуги, с r{етом
формулировки нормативного правового акта, которым предусмотрена
соответствующая муниципilльная услуга.

II. Требования к структуре и содержанию административных

регламентов

2.1. В административный регламент вкJIючаются следующие рzвделы:
а) общие положения;
б) стандарт предоставления муниципа-пьной услуги ;

в) состав, последовательность и сроки выполнения административных
процедур (подразделы, содержащие. описание каждой административной
процедуры, включаются в указанный р€вдел в сJIучаях, если при
предоставлении муниципа_гlьной услуги предусмотрено осуществление
административной процедуры, в рамках которой проводится оценка сведений о

заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах,
а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям
законодательства Российской Федерации (за исключением требований,
которые проверяются в рамках процедуры принятия решения о

предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги, либо
административной процедуры, предполагающей осуществляемое после
принrIтия решения о предоставлении муниципальной услуги распреДеление в
отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе земельных )лIастков,
радиочастот, квот), либо административной процедуры получения

дополнительных сведений от заявителя, либо административной процедуры
приостановления предоставления муниципальной услуги, повторение которой
в рамках предоставления одной муниципальной услуги допускается 2 и более

раза);
г) способы информирования заявителя об изменении статуса

рассмотрения запроса о предоставлении муниципz}JIьнои услуги.
2.2.В рt}здел <Общие положения) включаются следующие положения:
а) предмет реryлирования административного регламента;
б) круг заявителей;
в) требование предоставления заявителю муниципальной услуги в

соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых

р€вмещаются в реестре услуг и в федеральной государственной
информационной систGме <<Единый портал государственных и муниципальных

услуг (функций)> и государственной
Кр асн од ар ско го края <<Порта_гl го сударствен ных

информационной системе
и муницип€lльных услуг



7

Краснодарского края) (далее соответственно - категории (признаки)

заЪвител.й, Ед""ый портаlt или ЕПГУ, Региональный порту 
1ли 

РПГУ),

2.З. Раздел <<Стандарт предоставпениt'муниципа-пьной услуги) состоит из

следующих подр€}зделов :

а) наименование муниципа-пьной услуги;
б) наименование органа, предоставляющеГо муницИпZLIIьную услугу;

в) результат предоставлениrI муниципальной услуги;
г) срок предоставления муниципальной услуги;
Д)раЗМерПлаТы'взимаемойсЗаяВиТеЛяпри.ПреДостаВлении

муниципа_пьной услуги, и способы ее взимания;
е) максим€uIьный срок ожидания в очереди при подаче заявитепем запроса

о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата

предоставления муниципальной услуги (подраздел включается в

административный регламент в случае обращения заявителя непосредственно в

орган, предоставляющий муницип€tJIъЕую УслУЦ, или многофункциона,пьный

центр); _ _;

*1 
"pon 

регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципztльнои

услуги;
з) требования к помещениям, в которых предоставляется муницип€}льная

yany.u (rrодр*дaп включается в административный регламент в случае

обращения заявитеJuI непосредственно в орган, предоставляющий

мунициП€шьнуЮ услугу, или мноГофункцИоналъныЙ центр);

и) пок€ватели доступности и качества муниципальной услуги;
к) иные требования к предоставлению муницип€tпьной услуги, в том числе

уIитывающие особенности предоставления государственных и

муницип€LJIьных услуг в многофункцион€tльных центрах и особенности

предоставления государственных и муниццп€lJIьных услуг в электронной

форме;
л) исчерпывающиЙ перечень документов, необходимirх для

предоставления муниципЕtпьнои услуги; !/

м) исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о

предоставJIении муниципальной услуги и документов, необходимых для

предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень основ аний

для приостановления предоставления муниципЕtльной услуги или для oTкutзa в

предоставлении муницип€tльнои услуги,
2.4. Подраздел ((Наименование

муниципrtльную услугу) должен вкJIючать

предоставляющего муниципztльную услугу,
2.5. Подраздел <<Результат предоставлени,I

должен вкJIючать следующие положения:
а) наименование результата (результатов) предоставления муниципuшьнои

успуги с указанием формы его предоставления, если результатом

предоставления муниIIипа-пьной услуги является документ;
б) наименовu"""" информационной системы (при наличии), в которой

фиксируется реестровая запись (в случае если результатом предоставления

органа, предоставляющего
IIолное наименование органа,

МУНИЦИПZLIЬНОЙ УСJIУГИ)



МУНицип€rльноЙ услуги является реестров€tя запись) или ук€вание на отсутствие
необходимости формирования реестровой записи;

в) перечень способов получения результата (результатов) предоставлениr|
муниципа_гlьной услуги.

2.6. Подраздел кСрок предоставления муниципа-гtьной услуги) должен
включать сведения о максимzLпьном сроке предоставления муниципальной
услуги, который исчиспяется со дня регистрации запроса и документов и (или)
информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с

учетом категории (признаков) заявителя и способа подачи ук€ванного запроса.
2.7. Подр€tздел <Исчерпывающий перечень оснований для отк€Lза в приеме

запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых
для предоставления муниципа-гlьной услуги, и исчерпывающий перечень
оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или
для отказа в предоставлении муниципальной услуги) должен включать
следующие положения:

а) перечень оснований для откЕва в приеме запроса о предоставлении
муниципальной услуги и докуйентов, необходимых для предоставлениrI
муниципальной услуги, а в слrIае отсутствия таких оснований - указание на их
отсутствие;

б) перечень оснований для приостановления предоставления
муниципальноЙ услуги, а в слуrае отсутствия таких основаниЙ - указание на их
отсутствие;

в) перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной
услуги, а в случае отсутствия таких оснований - указание на их отсутствие;

г) сведения о приведении в приложении к административному регламенту,
укчванному в пункте 2.26 настоящего Положения, оснований,
предусмотренных подпунктами liall - llBll настоящего пункта, q учетом
категории (признаков) заявителя (при нzlJIичии таких оснований).

2.8. В подр€lздел кРазмер платы, взимаемой с заявителя при
предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания)) включаются
следующие положения:

а) сведения о размещении на Едином портале информации о рztзмере
государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление
муниципальной услуги;

б) порядок и способы ее взимания в случаях, предусмотренных
федеральными законами, принимаемыми в соЬтветствии с ними иными
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными,
правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципzulьными
правовыми актами.

2.9. Подр€вдел <Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении
муниципальной услугиD должен включать срок регистрации запроса о
предоставлении муниципальной услуги с }пIетом способа подачи указанного
запроса.

2.|0. Подраздел <Требования к помещениям, в которых предоставляется
муниципЕUIьная услугD должен включать сведения о р€вмещении на



официальном сайте органа, предоставляIqщего муницип€tльную услугу, а также
на Едином порт€Lле требований, которым должны соответствовать такие
помещения.

2.1l. Подраздел <<показатели качества и доступности муниципальной
услуги) должен вкJIючать сведения о рiвмещении на официальном сайте
органа, предоставляющего муниципЕrльную услугу, а также на Едином портале
перечня пок€вателей качества и доступности муниципальной услуги.

2.|2. ПОДРаЗДеЛ <<Иные требования к предоставлению муниципальной
услуги)) включаются следующие положения:

а) ПеРеЧеНЬ УСлУг, которые являются необходимыми и обязательными дJuI
предоставления муциципальной услуги, или ук€вание на их отсутствие;

б) наJIичие или отсутствие платы за предоставление укuванных в
подпункТе "а" настоящего пункТа услуГ (rrр" наJIичии таких услуг);

в) перечень информационных,систем, используемых для предоставлениrI
муниципальной услуги;

Г) НеВОЗМОЖнОсть предоставления законному представитеJrrr,
несовершеннолетнего, не яъляющемуся заявителем, результатов
предоставления муниципа-пьной услуги в отношении несовершеннолетнего,
ОфОРМЛеННЫХ В форме документа на бумажном носителе в слJлIае, если
заявитеЛь в момент подаЧи запроса о предоставлении муниципчLпьной услуги
вырztзил письменно желание получить запрашиваемые результаты
предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего
лично;

д) порядок предоставления результатов муниципальной услуги в
отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на
бумажном носителе, в том числе спосббы и сроки их предоставления
законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем;

е) ВОЗМОЖность (невозможность) предоставлениrI муниципальной услуги в
многофункцион€tльном центре, в том числе возможность (невозможность'|
принrIтия многофункциончlльным центром
и документов и (или)
муниципальной услуги (в

информации,
решения об отказе
необходимых для

в приеме з?прось-
предоставлениjI

случае если запрос о предоставлении муниципальной
услуги может быть подан в многофункциональный центр);

ж) возможность (невозможность) выдачи заявителю результата
предоставления муниципальной услуги в многофункцион€lльном центре, в том
числе выдачи документов на бумажном Ёосителе, подтверждающих
содержание электронных документов, направленных в многофункциональный
центр по результатам предоставления муницип€Lпьных услуг органами,
ПЁеДОСТа9лgl6тrlliми ьлуниципЕuIьцые услуги, а такж€ выдачи документов,
включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из
информеционных систем органов, предоставляющих муниципЕцIьные услуги.

2.|З. ПОДРаЗдел кИсчерпывающий перечень документов, необходимых
ДЛЯ ПРеДОСТаВЛеНия МуниципальнOЙ усдуги) должен включать следующие
пOлOжения:
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а) сведения о приведении исче8пывающего перечня документов,
необходимых в соответствии с законодательнымИ и инымИ норматиВнымИ

правовыми актами для предоставления муниципrLльной услуги, в приложении к

административному регламенту, с учетом подгryнкта 2.26.2 пункта 2.26

настоящего Порядка, с рЕlзделением на документы и информацию, которые

заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые

заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они

подлежат представлению в рамках межведомственного информационного

взаимодействия, либо ук€вание на отсутствие таких документов;
б) сведениrI о приведении форr запроса о предоставлении муниципztJIьной

услуги и документов, необходимых для предоставления муниципztльной

услуги, В соответствии с пунктом 2.|4 настоящего Порядка, в качестве

приложения к административному регламенту.
2.I4. Перечень способов подачи запроса о предоставлении муниципальнои

усJtуги и документов, необходимых для предоставления муницип€rльной

услуги, приводится в приложении к административному регламенту в

соответствии с подпунктом 2.26.2 rlyHKTa 2.26 настоящего Порядка.
2.|5. Формы запроса о предоставлении муниципа-llьной услуги и

документов, необходимых для предоставления муниципaльной услуги,
приводятся в качестве приложения к административному регламенту, за

исключением сл)лIаев, когда формы указанных документов установлены
актами Президента Российской Федерации, Правительства Российской

иными нормативными правовыми актами. В сл}п{ае еслиФедерации или иными нормативными правовыми актами. jD UJrучаý ý,UJtr4

формы указанных документов установлены актами Президента Российской

Федерации, Правительства Российской Федерации
правовыми актами, указание на такие акты дQлжно
к административному регламенту.

2.|6. Раздел (Состав, последовательность 14 сроки выполнениrI

административных процедур) определяет требования к порядку выполнения

административных процедур (действий), 
" 

том числе особенности выполнения

административных процедур (действий) 
" 

электронной форме, особенности

выполнения административных процедур (действий) в многофункциональных

центрах и должен содержатъ следующие подр€вделы:
а) перечень. осуществляемых при предоставлении муниципатtьной услуги

административных процедур ;

в) подр€вделы, содержащие описание ,каждой административной

процедуры, осуществляемой при предоставлении муниципальной услуги, в,

случаях, ук€ванных в подпункте "в" пункта2.| настоящего Порядка;

г) подраздел, описывающий предоставление муниципальной услуги в

упреждающем (проактивном) режиме (В сл1..lае если муниципаIIьная услуга
предполагает предоставление в упреждающем (проактивном) рехиме), в

который включаются следующие положения:
- укzвание на возможность предварителъной подачи заявителем запроса о

предоставлении ему муницип€tльноЙ услуги в упреждающем (проактивном)

режиме или подачи заявителем запроса о предоставлении муниципальной

или иными нормативными
содержатъся в приложении
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услуги после осуществления органомъ предоставляющим муниципальную
услугу, мероприятий в соответствии с пунктом 1 части 1 статьи 7 3
Федерального закона Ns 210 - ФЗ;

- сведения О юридическом факте, поступление которых в орган,
предоставляющий мунициПЕLльнуЮ услугу, является основанием для
предоставления заявителю муниципальной услуги в упреждающем
(проактивном) режиме;

- состав, последовательность и сроки выполнения административных
процедур, осуществляемых органом, предоставляющим муниципЕlльную
услугу, после поступления сведений, ук€}занных в абзаце третьем настоящего
подпункта.

2.|7. В описание административной процедуры профилирования
заявителя, заключающейся в анкетировании заявителя в целях определениrt
категории (признаков) заявителя,, проводимого органом, предоставляющим
мунициП€rльнуЮ УслУЦ, вкJIючаютсЯ способЫ И порядок определениq
категории (признаков) заявителя.

в приложении к адмиъистративному регламенту приводятся
идентификаторы категорий (признаков) заявителей в соответствии с пунктом
2.26.1 пункта 2.26 настоящих Правил.

2.18. В описание административной процедуры приема запроса и
документоВ И (или) информации, необходимых для предоставлениrI
муниципальной услуги, вкJIючаются следующие положения:

а) сведения о приведении в приложении к административному регламенту
состава запроса и перечня документов и (или) информации, необходимых дJUI
предоставления муниципальной услуги в
(признаками) заявителя, а также способов
документов и (или) информации;

соответствии с категорией
подачи ук€ванных запроса,

б) способы установления личности заявителя (представитеJUI заявителя) ;

в) сведения о приведении в приложении к административному регламент\r
оснований для принятиrI решения об отказе в приеме запроса и документов 11-

(или) информаЦИИ) а в случае отсутствиrI таких оснований - указание на их
отсутствие;

.) возможность (невозможность) приема, органом, предоставляющим
муницип€tльную .услугу, или многофункцион€шьным центром запроса и
документов и (или) информации, необходимых для предоставлениrI
мунициПальноЙ услуги, пО выбору заявителя независимо от его места
жительства или места пребывания (дrr, физических ЛИЦ, включuUI
индивидУ€LпьныХ предприНимателеЙ) либО места нахождениrI (Для
юридических лиц);

необходимых для предоставления муниципальной
предоставляющем муниципальную услугу, или в

информации,

центре.
2-|9. В описание ацминистративной процедуры межведомственного

rаrrформационного взаимодействтая вкJIIочаIотся :

и (или)

услуги, органе,
многофункциональном
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- наименование органа (организации), в который направляется

информационный запрос (.rр" наличии), наименование используемого вида

сведениисведений (сервиса, витрины данных) - при осуществлении межведомственного
информационного взаимодействия посредством федеральной ГосУДаРСТВеННОЙ

(сервиса, данных)

информационной системы <<Единая система межведомственного электронного
взаимодействия>>;

- наименование органа (организации), в который направляется

информационный запрос, срок направления информационного запроса с

момента регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной

услуги, срок получения ответа на информационный запрос - при

осуществлении межведомственного информационного взаимодействия без

использования федеральной государственной информационной системы
<Единая система межведомственного электронного взаимодействия>>.

2.20. В описание админиGтративной процедуры приостановления
предоставления муниципальной услуги включаются следующие положения:

а) сведения о приведении в приложении к административному регламенту
основани Й для приостановления прfедоставлениrl муниципальнОй УСЛУГИ;

б) состав И содержание осуществляемых при приостановлении

предоставления муниципальной услуги административных действий;
в) перечень основ аний для возобновления предоставления муниципальной

услуги;
г) срок приостановлениlI предоставления муницип€lльнои услуги.
2.2|. В описание административной процедуры принятия решения о

предоставлении (об откчtзе в предоставлении) муниципальной услуги
включаются следующие положения:

а) сведения о приведении в приложении к административному регламенту
оснований для отк€}за в предоставлении муниципальной услуги, а в случае их

отсутствия - указание на их отсутствие;
б) сроК принятиЯ решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)

муниципальной услуги, исчисляемый с даты получения органом,

предоставляющим муницип€rльную услугу, всех сведений, необходимых дJUI

принятия решения.
2.22. В описание административноЙ процедуры предоставления результата

муниципальной услуги включаются следующие положения:
б) срок предоставления заявителю результата муницип€tJIьНОЙ УСJIУГИ,

исчисляемый со дня принятия решения о предоставлении муниципальной

услуги с учетом способов предоставления результата муниципальной услуги,.
еслИ сроК предоставлениrI заявителю результата муниципальной услуги
отличается для рчtзличных способов предоставлениrI результата
муниципа.rrьной услуги ;

в) возможность (невозможность) предоставления ОРГаНОМ,

предоставляющим муниципuLльную услугу, или многофункционаJIьным

центром результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от

его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включаrI
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индивидуzLпьных предпринимателей) , либо
юридических лиц).

места нахождения (дл"

2.2з. В описание административной процедуры полуrения
дополнительных сведений от заявителя включаются следующие положения:

а) ОСНОваНия для получения от заявителя дополнительных документов и
(или) информации в процессе предоставления муниципальной услуги;

б) срок, необходимый для получения таких документов и (или)
информации;

В) УК€}ЗаНие на необходимость (отсутствие необходимости) для
ПРИОСТаНовления предоставления муниципальной услуги при необходимости
полr{ения от заявителя дополнительных сведений;

г) перечень федеральных органов исполнительной власти,
ГОСУДаРСТВеНных корпораций, органов государственных внебюджетных
фондов, участвующих в административной процедуре, в случае, если они
известны (.rр" необходимости).

2.24. В описание административной
проводится оценка сведений о зdявителе и
заявителю, и (или) иных объектах, а'также
предмет их соответствия требованиям
ФеДеРаЦии (за искJIючением требований, которые проверяются в рамках
ПРОЦеДУРы принятия решениrI о предоставлении (отказе в предоставлении)
муниципальной услуги) (далее - процедура оценки), включаются следующие
положения:

а) наименование и продолжительность процедуры оценки;
б) субъекты, проводящие процедуру оценки;
в) объект (объекты) процедуры оценки;
г) место проведения процедуры оценки (.rр" на_гrичии);

Д) наименование документа, являющегося результатом процедуры оценки
(rр" наличии).

2.25. В описание административной процедуры, предполагающе}-
ОСУЩеСТВляемое после принятия решения о предоставлении муниципальной
УСЛУГи распределение в отношении зzulвителя ограниченного ресурса (в том
ЧИСЛе ЗеМелЬных )п{астков, радиочастот, квот) (далее соответственно
процедура распределения ограниченного ресурса,. ограниченный ресурс),
включаются следующие положения:

а) способ распределениJt ограниченного ресурЬа;
б) наименование документа, являющегося результатом процедуры

РаСПРеДеления ограниченного ресурса (при наличии), который не может
явJuIться результатом предоставлениrI муниципальной услуги ;

в) наименование ограниЕIенного ресурса;
Г) ПРОДОЛЖиТельность процедуры распределения ограниченного ресурса.
2.26. В раздел <Способы информирования заявителя об изменении статуса

рассмоц)ения запроса о предоставпении муниципальной услуги)> включается
перечень способов информирования заr{вителя об изменении статуса
Рассмотр ения запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

процедуры, в рамках которо_
(или) объектах, принадлежащих
знаний (навыков) заявителя на
законодательства Российской
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2.27 . Приложение к административноrytу регламенту включает:

а) перечень условных обозначений и сокращений;

бi 
"Йrr"фикаторы 

категорий (признаков) заявителей в табличной форме;

в) исчерпывающий перечень документов, необходимых для

предоставления муниципuшьнои услуги, в табличной форме;
г) исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о

предоставлениИ мунициПальной услугИ и докуМентов, необходимых дJU{

предоставления мунициПальной услуги, оснований для .приостановлениJ{

предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении

мунициttальной услуги в табличной форме;- 
д) формы запроса о предоставлении муниципалъной услуги и документов,

необходимых для предоставления муницип€tльной услуги в соответствии с

пунктом 2.|5 настоящих Правил, или в случае, если формы укЕванных

документов установлены актамИ Президента Российской Федерации,

Правительства Российской Федер ации или иными нормативными правовыми

актами, укtвание на такие акты.
2.27.1. Идентификаторы катеiорий (признаков) за.явителеЙ, указанные в

подпункте llб|l пункта 2.26 настоящих Правил, включают следующие

взаимосвязанные сведения
а) перечень результатов предоставления муниципutльной услуги;
б) перечень отдельных признаков заявителей,

2,.27.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для

предоставления rуЪ"ц"rальной услуги, указанный в подпункте "в" пункта2,26

настоящих Правил, включает следующие взаимосвязанные сведения:

а) перечень необходимых для предоставления муниципаJIьной услуги

документов и (или) информации с yreTOM идентификаторов категорий

(признаков) заявителей, ПреДУсМоТренНых ПоДПУнкТоМ 2.26.1 пУнкта'''26,

настоящих Правил, а также'arrо"об", подачи таких документов и (или)

информации;
представлению документов заявителем, включая

количеству, представлению документов только
б) требования к

требованиrI к формату,
отдельными категориями заявителей и иные необходимые требования,

2.27.3. Исчерпывающий перечень оснований для отк€ва в приеме запроса о

предоставлении, муниципа-llьной услуги и документов, необходимых для

предоставления муницип€шьной услуги, оснований дJUI приостановлени,I

предоставления муницип€rльной услуги или' отказа в предоставлении

1цу""ц"rrЕlJlьной услуги, ук€ванный в подпункте llдil пункта 2,26 настоящих

Правил, вкJIючает следующие исчерпывающие перечни основаниЙ с учетом

идентификаторов категорий (признаков) заявителей, указанных в подпункте

2.26.1 гryнкта 2.26 настоящих Правил:
а) перечень оснований для отк€lза в приеме запроса о предоставлении

мунициП1льной услуIи и документов, необходимых для предоставлениlI

муниципалъной услуги, а в слуIае 0тсутствия таких оснований - указание на их

отсутствие;
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б) перечень оснований для чприостановления _ 
предоставления

муниципальной услуги, а в слу{ае отсутстьия таких оснований - указание на их

отсутствие;
в) перечень оснований

услуги, а в случае отсутствия
для отк€ва в предоставлении муниципальнои

таких оснований - указание на их отсутствие,

проведение экспертизы проекта

3.1. При разработке и утверждении проектов административных

регламентов применяется инструкция по делопроизводству в администрации

iр""a".*о.о сельского поселения Калининского района утвержденна,I

постановлением администрациц Гривенского сельского поселени,I

Калининского района за исключением особенностей, установленных
настоящим Порядком.

з.2. ПроекТ административного регламента формируется органой,

предоставJIяющим муницип€Lльные услуги, в порядке, предусмотренном

пунктом 1.5 настоящего Порядка.
З.З. Уполномоченный орган по ведению информационного ресурса

реестра услуг обеспечивает доступ для участия в разработке, согласовании и

утверждении проекта административного регламента и регистрации акта об

утверждении административного регламента:
а) органам, предоставляющим муниципЕlJIьные услуги ;

б) органам и организациям, участвующим в согласовании проекта

административного регламента, В том числе по вопросу осуществления

межведомственного информационного взаимодействия (далее - органы,

участвующие в согласов ании);

в) органу, уполномоченному на

административного регламента;
регистрации актов.г) органу, уполномоченному на проведение регис,lрации ак

3.4. Органы, участвующие в согласовании, а также уполномоченный орган

и орган, предоставляющий муницип€шьную услугу, автоматически вносятся в

форrируейый цосле подготовки проекта административного регламента лист

гrпоектя апминистоативного регламента (да_пее - лист
согласования проекта административного регламента лист

согласования).
З.5. Проект административного регламента рассмац)ивается органами,

согласовании) в части, отнесенной к компетенции такого
УЧаСТВУЮЩиМи в согласованирr, Б ,,,awLл) Ulл\

органа, в срок, не превышающий 5 рабочих дней с даты поступления его на

согласование в реестре услуг.
3.б. одновременно с началом процедуры согласования в целях проведения

независимой антикоррупционной экспертизы проект административпого

регламента в автOматическом режиме (прr нал ичиитехнической возможности)

р€}змещается на сайте regulation,gov,ru в информационно-
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телекоммуникационной сети <<интернет) ýпосредством интеграции с реестром

услуг.
3.7. Результатом рассмотрениJI проекта административного регламента

органом, rIаствуЮщиМ в согласовании) является принятие таким органом

решения о согласовании или несогласовании проекта административного

регламента.
При принятии решениrI о согласовании проекта административного

регламента орган, участвующий в согласовании) проставляет отметку о

согласовании проекта в листе согласования.
при принятии решения о несогласовании проекта административного

регламента орган, участвующий в согласовании) вносит имеющиеся замечания

в проект протокола рЕвногласий, формируемый в реестре услуг (ru

исключением случая, когда такое согJIасование может не осуществляться в

соответствии с пунктом 3.6 настоящего Порядка) и являющийся приложением

к листу согласования.
3.8. После рассмотрения проекта административного регламента всеми

органами, участвующими в сог;dсовании, а также поступления протоколов

рьногласий ("рй наличии) и заключений по результатам независимой

антикоррупционной экспертизы, орган, предоставляющий муниципulльную

услугу, рассматривает посryпившие замечания.

решение о возможности учета заключений по результатам независимой

антикоррупционной экспертизы при доработке проекта административного

регламеНта принИмаетсЯ органом, предоставляющиМ мунициПЕtльнук) yuJryry, б

соответствии с Федеральным законом от 12 декабря 2008 года Jф 273 коб
муниципЕtльную УсЛУЦ,

антикоррупционной экспертизе нормативных правовых актов и проектов

нормативных правовых актов).
в случае согласия с замечаниями) представленными органами,

участвующими в согласовании, орган, предоставляющий муницип€tпьную

услугу' в срок' не превышающий 5 рабочих дней' вносит с учетом Пол)л{енных

замечаний изменения в сведения о муницип€Lпьной услуге, ук€}занные в

подпункте "а" пункта 5 настоящего Порядка, и после их преобразования в

машиночитаемый ВИД, а также формирования проекта административного

регламента направляет указанный проект административного регламента на

повторное согласование органам, у{аствующим в согласовании.

При наJIичии возражений к замечаниlIм орган, предоставляющий

МУницип€rЛънУюУслУГУ'ВПраВеиНициироВаТЬ.ПроцеДУрУУреГУлироВания
разногласий путем внесения в проект протокола рzвногласий возражений на,

замечания органа, участвующего в согласовании (органов, участвующих в

согласовании), и направления такого протокола указанному органу (указанным

органам).
з.9. В случае согласия с возражениями) представленными органом,

предоставляющим муниципальную услугу, орган, участвующий в

согласов ании (органы, участвующие в согласовании), проставляет

(проставляют) отметку об урегулировании ра:}ногласий в проекте протокола

разногласий, подписывает протокол разногласий и согласовывает проект
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административного регламента, проставляя соответствующую отметку в листе

согласования.
в Сл)п{ае несогласия с возражениями, представленными органом,

предоставляющим муниципальную услугу, орган, rIаствующий в

согласов ании (органы, участвующие в согласовании), проставляет

(проставляют) в проекте протокола р€вногласий отметку о повторном отказе в

согласов ании проекта административного регJIамента и подписывает протокол

разногласий.
з.10. Орган, предоставляющий муницип€tльную услугу, после повторного

отказа органа, участвующего в согласовании (органов, участвующих в

согласовании), в согласовании проекта административного регламента

принимает решение о внесении изменений в проект административного

регламента и направлении его на повторное согласование всем органам,

участвующим в согласовании.
3.1 1. Разногласия по проекту административного регламента р€врешаются

путем проведения согласительных процедур

3.12. После согласования прое11та административного регламента со всеми

органами, fIаствующими в согласовании) или при разрешен'" p*1_o_T:]'j1__::

ПроекТУаДМинисТраТиВноГореглаМенТаорГан,ПреДосТаВляЮЩии
муниципzlльную услугу, направляет проект административного регламента на

экспертизу в соответствии с рulзделом Iv настоящего Порядка,

}.13. Утверждение административного регламента производится

посредством подписания электронного документа в реестре услуг усиленнои

квалифицированной электронной подписью руководителя органа,

предоставляющего услугу, после получения положителъного заключения

экспертизы уполномоченного органа власти либо уреryлирования р€lзногласий

ПореЗУлЬТаТаМЭксПертиЗыУПолноМоченногоорганаВЛасТи.
з.I4. Утвержденный административный регламент направляется

посредством реестра услуг органом, предоставляющим муницип€lльную

УсЛУГУ'сПриложениеМЗаПоЛненноГоЛисТасоГЛасоВаНИЯи'ПроТокоЛ1..-
ь*"о.пuсий jпри н€tличии) для регистрации и последующего официального

опубликования в установленном порядке,

3.15. При н€lJIичии оснований для внесения изменении в

административный регламент, а также при возврате (отказе) в регистрации акта

об утверждении административного регламента орган, предоставляющий

муницип€tльную услугу, разрабатывает и утверждает в реестре услуг
нърмативный правовой акт о признании алминисц)ативного регламента

утратившим силу и о принrIтии в соответствии с настоящими Порядком нового

административного регламента или об отмене административного регламента в

слrIае возврата (отказа).

IY. Проведение экспертизы проектов административных

регламентов
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4.|. Экспертиза проектов админисч)ативных регламентов (проектов о

признании нормативных правовых актов-об утверждении административных

регламентов утратившими силу) проводится органом, уполномоченным на

проведение экспертизы, проектов административных регламентов в реестре

услуг.
4.2. Уполномоченным органом на проведение экспертизы является общий

отдел администрации Гривенского сельского поселениrI Калининского района
(далее - уполномоченный орган на проведение экспертизы).

4.3. Предметом экспертизы являются:
а) соответствие проектов административных регламентов требованиям

пунктов 1.3 и 1.7 настоящего Прядка;
б) отсутствие В проекте требований об обязательном предоставлении

заявителями документов и (или) информации, которые моryт быть получены в

рамках межведомственного запроса.
4.4. По результатам рассмотрения проекта административного регламента

уполномоченный орган на проведение экспертизы в течение 10 рабочих дней
принимает решение о представлеfiии положительного закJIючения на проект

административного регламента или представлении отрицательного заключениrI

на проект административного регламента.
4.5. При принятии решения о представлении положительного заключения

на проект административного регламента уполномоченный орган проставляет

соответствующую отметку в лист согласования.
4.6. При принятии решения о представлении отрицательного заключения

на проект административного регламента уполномоченный орган на

проведение экспертизы проставляет соответствующую отметку в лист

экспертизы замечаний и предложений к проекту

регламента орган, предоставляющий муниципальную

учет таких замечаний и предложений.
при нuшичии разногласий орган, предоставляющий муниципальную

услугу, вносит в протокол разногласий возражения на ЗаМеЧаНИjI

уполномоченного органа на проведение экспертизы.
уполномоченный орган на проведениё экспертизы рассматривает

возражения, представленные органом, предоставляющим муницип€tльную

услугу, в срок, не превышающий 5 рабочих дней с даты внесеНИЯ ОРГаНОМ,

предоставляющим муниципЕtльную услугу, таких возражений в протокол.

разногласий.
в случае несогласия с возражениями, представленными органом,

предоставляющим муниципальную услугу, уполномоченныи орган на
в протоколепроведение экспертизы проставляет соответствующую отм

разногласий.

Глава ГривенскOг0 сельскOг0 пOселения

согласования и вносит замечания в протокол р€вногласии.
4.7. При напичии в закJIючении уполномоченного органа на проведение

административного
услуц, обеспечивает

Л.Г. ФиксКалининского района


