
АДМИНИСТРАЦИЯ ГРИВЕНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
КАЛИНИНСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

Nn //2оrlг2у.Jо;"Г
станица Гривенская

Об утверждении админ и страти вного регламецта предоста вления
муниципальной услуги <<Присвоение адреса объекry адресации, изменение

и аннулирование такого адреса>>

В соответствии с Федеральным законом от б октября 2003 года }lb 1Зl-ФЗ
<Об обrцих принципах организации местного самоуправления в Российской
Федерации>>, Федеральным законом от 27 июля 2010 года }lЪ 210-ФЗ (Об
организации предоставления государственных и муниципальных услуг),
постановляю:

1. Утвердить Административный регJIамент предоставления
муниципальной услуги <<Присвоение адреса объекry ацресации, изменение и
аннулирование такого адреса) согJIасно приложению.

2. Признать утратившим силу постановление Администрации
Гривенского сельского поселения Калининского района от 17 декабря 2018 года
Ns 225 кОб утверждении административного регламента администрации
фивенского сельского поселения Калининского района предоставления
муниципальной услуги кПрисвоение, изменение и аннулирование адресовD.

3. Общему отделу администрации Гривенского сельского поселения
Калининского района (Бреус Ю.М.) обеспечить официальное опубликование
настоящею постановления на сайте в информационно-телекоммуникационной
сети <<Интернет>>, зарегистрированном в качестве средства массовой
информации и разместить на официальном сайте администрации Гривенского
сельского поселения Калининского района. в информационно-

собой.
5. Постановление BcTyTIaeT

опубликования.
официального

Глава фивенского сельского

в силу со дня его

Калининского района Л.Г.Фикс



Приложение к
gо становлению администр ации
Гривенского сельского поселения
калининского оайона
от/22/#Иss" r'/D

Административный регламент
предоставления муниципальной услуги <<присвоение адреса объекry

адресации, изменение и аннулирование такЬго адреса)>

1. Общие положения

Предмет реryлирования
l. Настоящий административный репIамент предоставления

муниципальной услуги <присвоение адреса объекту адресации, изменение и
аннулирование такого адреса) разработан В целях повышения качества и
досryпности Предоставления, определяет стандаръ сроки и последовательность
ДеЙСТВиЙ (административных процедур) при осуществлении полномочий по
предоставлению муниципальной усJryги <<присвоение адреса объекry
аДРеСации и аннулирование такою адреса) (далее 

- 
Услуга) Администрацией

фивенского сельского поселения Калининскою района (далее
Уполномоченные органы).

1.1. Объектом адресации являются:
а) Здание (строение) за исключением некапит€lJIьного строения), в том

числе строителъство которого не завершено;
ПРИ присВоении адресов зданиям (строениям), сооружениям, в том числе

строительство которых не завершено, номерн€ш часть таких адресов должна
cooTBeTcTBoB€lTb номерной части адресов земельных участков, в . границах
которых расположены соответствующие здания (строения), сооружения.

б) СООрУхение (за исключением некапитального сооружения и линейного
объекта), в том числе строительство которого не завершено;

В) ЗеМельный участок (за исключением земельного участка, не
ОТНОСяЩегося к земJUIм населенных пунктов и не преднrtзначенного для
р€lзмещения на них объектов капитального строительства) ;

Г) ПОмещение, являющееся частью объекта капитальною строительства;
Д) МаШиНО-место (за исключением машино-места, являющегося частью

некапитального здания или сооружения).
ПРИ ПРиСВоении адресов помещениям, машино-местам номерная часть,

ТаКИХ аДресов должна соответствовать номерной части адресов зданий
(строений), сооружений, в которых они расположены.

Круг Заявителей
I.2. Заявителями на получение Услуги являются лица, определенные

ПУНКТаМИ 27 и 29 fфавил присвоения, изменения и аннулирования адресов,
УТВержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 19
ноября 20|4 r Jф 1221 (далее соответственно - Правила, Заявитель):



1)

2)
адресаIии:

'lсдействующие
установленном

на основании документа, предусмотренного статьей з5 или
Федерального закона от 24 июля 2007 г. J\b 22l-ФЗ ко

собственники объекга адресации;
лица, обладающие одним из следующих вещных прав на объект

право хозяйственного r.о.""l,
право оперативного управления;
право пожизненно наследуемого владения;
право по стоянного (бе ссрочного) пользования ;

заявлением вправе обратиться представители заявителя,
в силу полномочий, основанных на оформленной в

законодательством Российской Федерации порядке
доверенности, на указании федерzLпьного закона либо на акте уполномоченногона то государственною органа, органа местного самоуправления или органа
публичной власти федеральной территории (далее - представитель заявителя).4) представители Заявителя, действующие в силу полномочий,
основанных на оформленной в установленном законодательством порядке
доверенности;

5) представитель собственников помещений в многоквартирном доме,
уполноМоченныЙ на подачу такого заявления решением общего собрания
указанных собственников ;

6) представитель членов садоводческого, огороднического и (или) дачного
некоммерческого объединения граждан, уполномоченный на подачу такого
заявления решением общего собрания членов такого некоммерческого
объединения;

статьей 42.З
кадастровой

7) с заяВлениеМ вправе обратитЬся кадасТровыЙ инженер, выполняющий

деятельНости), кадастровые работы или комплексные кадастровые работы в
отношении соответствующего объекта недвижимости, являющегося объектом
адресации.

1.з. Требование предоставления заявителю муниципалъной услуги в
соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых
размещаются в реестре услуг и в государственном автономном учреждениикраснодарского края кмногофункциональный центр предоставления
государственных и муницип€tJIьных услуг) (далее - мФц), в региональном
портztле государственных и муниципальных услуг Краснодарского края (далее -рпгу), В федеральноЙ государСтвенноЙ информационной системе <Единый
портал государственных и муниципzlJIьных услуг_(функций)> (далее - Епгу),
ук€}занО в прилоЖениИ Ns 5 к настоящему административному регJIаменту.

П. СтанДарт преДоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги
2.1. <ПрИсвоение адреса объекry адресации, изменение и аннулирование

такого адреса).

Наименование органа местного самоуправления (организации),
предоставляющего муниципальную услуry



2-2- Услуга предоставJUIется Уполномоченным органом в лице
Администрации фивенского сельского црселения Калининского района.

В соответствии с согJIашениеМ о взаимодействии, заключенным между
уполноМоченныМ органом и многофункциональным центром (далее - мФц,
многофУнкцион€Lльный центр), мФЦ осущестВляеТ прием документовприем документовосуществляет
заявителей, а также выдачу результата муниципальной услуги, связанных с
предоставлением муниципальной услуги.

возможность принятия многофункционztльным центром решения об отказе
в приеме запроса и документов и (или) информации,,необходимых для
предоставления муниципальной услуги не предусмотрена.

2.З . При предоставлении Услуги Уполномоченный орган взаимодействует
с:

-оператором федеральной информационной адресной системы (далее-
Оператор ФИАС);

-федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным
ПравитеЛьствоМ Российской Федерации на предоставление сведений,
содержаЩихсЯ В Едином государсТвенноМ реестре недвижимости, или
действующим на основ ании решения указанного органа подведомственным ему
федеральным государственным бюджеiным уIреждением;

-органами юсударственной власти, органами местною самоуправления и
подведомственными государственным органам или органам местного
самоуправления организациями, в распоряжении которых находятся документы
(их копиИ, сведенИя, содержащиеся в них), указанные в пункте 34 Правил.

-Федеральной налоговой службой РФ.
при предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган

взаимодействует с Федеральной налоговой службой по вопросу пол)цения
выписки из Единого государственного реестра юридиIIеских лиц и Единого
го сударственного рее стра индивидуапьных предпринимателей

2.4. При предоставлении Услуги Уполномоченному органу запрещается
требоваТь оТ Заявителя осуществления действиЙ, в том числе согласований,
необходимыХ для получения Услуги и связанных с обращением в иные
государственные органы и организации, за исключением получения услуцвключенных В перечень услуц которые являются необходимыми и
обязательными для предоставления Услуги.

, описание результата предоставления_муниципальной услуги
2.5. Результатом предоставления Услуги является:
_ выдача (направление) решения Уполномоченного органа о

присвоении адреса объекry адресации с приложением выписки из
государственного адресного реестра об адресе объекга адресации;

_ выдача (направление) решения Уполномоченного органа об
аннулировании адреса объекта адресации (допускается объединение с
решением о присвоении адреса объекту адресации) с приложением
уведомления об отсут'ствии сведений в .о.удuр.твенном адресном реестре(допускаетсЯ объединение С решениеМ О присвоении адреса обr.*ry
адресации);



Аннулирование адресов объектов адресации осуществляется
уполномоченными органами на основании информации уполномоченногоПравительствоМ Российской Федерациц федерального органа исполнительной
власти (его территориальных органов), осуществляющего государственный
кадастровый учет недвижимого имущества, го сударственную регистрацию прав
на недвижимое имущество, ведение Единого государственного реестранедвижимости, о снятии с государственного кадастрового учета недвижимого
имущества объекта недвижимости или исключении из Единого
государственного реестра недвижимости сведений об объекте недвижимости,
указанных в части 7 статъп 72 Федерального закона от 13 иIоля 20|5 r N 218-Фз
"о государственной регистрации недвижимости", представляемой в
установленном Правительством Российской Федерации порядке
межведомственного информационного взаимодействия при ведении
государственного адресного реестра.

- выдача (направление) решения Уполномоченного органа об отказе в
присвоении объекry адресации адреса или аннулировании его адреса.

- внесение сведений в Государственный адресный реестр (ГАР).
НаименОвание информационноЙ системы, в которОй фиксиру.r." фактполучения заявителем резулътата предоставления муниципальной услуги
Результат мунициПальной услуги может быть пол}пIен при личном

посещении уполномоченного органа.
в случае подачи запроса почтовой связью результат муниципальной

услуги направляется почтовой связью по месту жительства заявителя.
при указ ании заявителем способа полуrения результата предоставления

муниципальной услуги в МФЩ - уполномоченный орган направляет в МФЩ для
ВыДаЧи ЗаяВиТелЮ ДоКУМенТы пУТеМ ПереДачи иХ ДоЛжносТноМУ лиЦУ МФЦ,
ответственному за доставIry документов.

2.5.|. Решение о присвоении адреса объекry адресации принимается
УполномоченныМ органоМ с учетом,рaЪо"u"ий к a- 

"oaruBy, установленныхпунктом 22 Правил.
РекоменДуемый образец формы решения о присво ении адреса объекry

адресацИи справОчно приВедеН в ПрилоЖении М 1 к настоящему Регламенry.
2.5-2. Реluение об аннулировании адреса объеюа адресации в случае

присвоения объекry адресации нового адреса объединяется с решением о
присвоении этому объекry адресации нового адреса.

решение об аннулировании адреса объекта. адресации принимается
Уполномоченным органом с учетом требований 5 a.о aoaruвy, установленныхпунктом 23 Правил.

рекомендуемый образец формы решения об аннулиро вании адреса
объекта адресации справочно приведен в Приложении j\ъ i n настоящему
Регламенry.

окончательныМ резулътатом предоставления Услуги является внесение
сведений в государственный адресный реестр, подтвержденное
соответствующей выпиской из государственного адресного реестра,
ОфОРМЛЯеМОй ПО форЙе согJIасно приложению Ns 2 n ,p"n*y Миниir.р.i"u
финансов Российской Федерации от 14 сентября 2020 r J\b tФзн кО порядке,
способах и формах предоставления сведений, содержащихся в государственном



адресном реестре, органам государственной власти, органам местного
самоуправления, физическим и юридическим лицам, в том числе посредством
обеспечения досryпа к федеральной инфgрмационной адресной системе).

2.5.з. Решение об отказе в присвоении объекгу адресации адреаа или
аннулировании его адреса принимается Уполномоченным органом по форме,
установленной приложением Ns 2 к прик€ву Министерства финансоu
Российской Федерации от 11 декабр я 2014 п J\b l46H. Справочно форма данного
решениr{ приведена в Приложении Jф 1 к настоящему Регламенry.

решение об отказе в присвоении объекту адресации адреса или
аннулировании ею адреса может приниматься в фо.рме электронного
документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной
подписью уполномоченного должностного лица с использованием федеральной
информационной адресной системы.

2.5.4. Результат
подтверждае.гся путем

предоставление
муниципальных

в электронной форме.
Результат предоставления муниципальной услуги не оформляется в

форме документа на бумажном носителе, если иное не установлено
нормативными правовыми актами, регулирующими порядок предоставлениrI
такой услуги.

требования абзацев первого и второю настоящего подпункта не
распросТраняются на мунициПzUIьные услуги, результатом прелоставления
которых не являются возникновение, изменение, прекращение прав и
обязанностей заявителя и иных лиц.

МуниципаJIьные услуги, результатом предоставления которых является

предоставления муниципальной услуги учитывается и
внесения Органом в информационную систему сведений

заlIвитеJUIм физическим лицам содержащихся в

ресурсах сведений о них самих, ихинформационных

предоставления муниципалъной

носителе при личном обращении;

несовершеннолетних детях (опекаемых ' лицах), принадлежащем им и
укЕванныМ лицаМ имуществе, предоставляются В электронной ф.орме без
взимания платы, если иное не установлено федеральными законами.

При формировании и ведении муницип.UIьных информационных систем,
указанных в абзаце первом настоящего подпункта, обеспечивается
достоверность и актучrльность информации, содержащейся в данных
информационных ресурсах, доступ к указанной информации в случаях и
порядке, которые предусмОтрены законодательством Российской Федерации,
защита указанной информации от неправомерныц доступа, уничтожения,
модифицирования, блокированшI, копированиrI, предоставления,
распространения И иных неправомерных 'действий, 

резервирование
информации, обеспечивающее возможность ее восстановления, а также учет и
фиксация вносимых измеFIений. >>.

2.5.5. Способы получения результата
услуги:

- в уполномоченном органе на бумажном
- почтовым отправлением;



2.5.6. Аннулирование адреса объекта адресации осуществляется в слУчаях:
а) прекращения существования объекта адресации и (или) сняТия С

государственного кадастрового rIета объекта недвижимости, являющегося
объектом адресации;

б) исключения из Единого государственного реестра недвижимости

ук€ванных в части 7 статьи 72 Федерального закона от 13 июля 2015 п N 21В-ФЗ
"О государственной регистрации недвижимости" сведений об объекте
недвижимости, являющемся объектом адресации;

в) присвоения объекту адресации нового адреса.

Срок предоставления муниципальной услуги и выдачи
(направления)

документов, являющихся результатом предоставления
муниципальной услуги

2.7. Принятие решения о присвоении объекry адресации адреса или
аннулировании его адреса, решения об отказе в присвоении объекry адресации
адреса или аннулировании его адреса, а также р€вмещение соответствующих
сведений об адресе объекта адресации в ГАР осуществляются уполномоченным
органом:

а) в случае подачи заявленияна,бумажном носителе - в срок не более l0
рабочих дней со дня посryпления заявления;

б) в случае подачи заявления в форме электронного документа - в срок не

более 5 рабочих дней со днrI поступления заявления.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении
муниципальной услуги, и способы ее взимания.

2.8. Государственная пошлина или иная плата за предостаВЛение

муниципальной услуги не взимается.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о

предоставлении мушиципальной услуги и при получении резульТаТа
предоставления муниципальной услуги, в случае обращения заявителя
непосредственно в Администрацию или многофункциональный центр.

2.9. Максимальный срок ожидания в

предоставлении муниципальной услуги
предоставления муниципальной услуги, в
непосредственно в Администрацию или
составляет не более 15 минут.

при подаче запроса о

полr{ении результата
обращения заявителя

очереди
и. при

случае
м.ногофункциональный центр

Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной
услуги.

2.|0. Заявление о предоставлении муниципальной услуги, посryпившее В

уполномоченный орган при личном обращении заявителя, регистрируется
специ€Lлистом уполномоченного органа в установленном порядке В ДенЬ
посryпления.



Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в

МФЦ, регистрируется специалистом МФЦ в установленном порядке в день
посryпления. rl ,

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, посryпившее в

уполномоченный орган через МФЦ, регистрируется специалистом

уполномоченного органа в день посryпленияиз МФЦ.
Заявление о предоставлении муниципальной услуги, посryпившее в

электронной форме на ЕПГУ, РПГУ (rrр" наJIичии технической riозможности),

регистрируется в установленном порядке уполномоченным органом в день его

посryпления в сJý/чае отсутствия автоматической регистрации запросов на
Епгу, рпгу.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в

нерабочее время, регистрируется в первый рабочий день.

Требования к помещениям, в которых предоставляется
муници{Iальная услуга.

2.||. Требования, которым должны соответствовать
которых предо ставляется муницип€шьная услуга, рЕвмещаются
сайте администрации в информационно-телеком.муникационной сеТи

кИнтернет>> в соответствующих рuвделах уполномоченного органа (далее

официальный сайт) и на ЕПГУ, РПГУ.

Показатели доступности и качества муциципальной услуги.
2.12. Перечень показателей качества и досryпности муниципальноЙ

услуги р€вмещается на официальном сайте, а также на ЕПГУ, РПГУ.

Иные требования к предоставлению муниципальной услуги.
2.|З. Перечень услуц которые являются необходимыми и обязательныМи

для предоставления муницип€шьнои услуги.

Услуги, являющиеся обязательными и неQбходимыми для
предоставления мунпципальной услуги и плата за них, отсутствуюТ

2.|4. Порядок, размер и основания взимания платьi за предоставление

услуц необходимых и обязательных для предоставления муниципальной

услуги, включая информацию о методиках расчета размера такой плаТы,

определяются организациями, окЕвывающими такие услуги.
2.I4.|. Переченъ информационных систем, используемых для

предоставления муниципальной услуги: ЕПГУ, РПГУ.
2.|4.2. Результат предоставления iиуниципальной услуги в отношении.

несовершеннолетнего, оформленный в форме документа на бумажном носителе
в случае, если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении
муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые

результаты предоставления муниципальной услуги в отношении
несовершеннолетнего лично, не может быть предоСтавлен законному
представителю несовеРшеннолетнего, не являющемуся заявителем.

2.14.З. Порядок предоставления результатов муниципальноЙ услуги В

отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на

помещения, в
на официаJIьном



бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставления законному

представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителеI\4,

2J4.3.1. в слlгчае, если заявитель в момент подачи заявления о

предоставлении муниципальной услуги- не выразил письменно желание

получить результат муниципаJIьной услуги лично, такOй результат вправе

полуIить законный представитель несовершеннолетнего, не являющийся

заявителем.
законный представитель несовершеннолетнего, в момент подачи

заявления о предоставлении муницип€tльной услуги указывает фамилию, имя,

отчество (.rри напичии), сведения о документе, удостовечяющем личностъ

другого законного представителя, уполномоченного на получение результатов

муниципальной услуги.
2.|4.з.2. Порядок предоставления результатов муниципаJIьной услуги в

отношении несовершеннолетнего, оформленных в ,форме документа на

бумажном носителе, В том числе способы и сроки их предоставления,

законному представителю несовершеннолетнего, не явпяющемуся заявитеJIем,

устанавливается нормативными правовыми актами, определяющими порядок

предоставления муниципальных услуц с учетом требования, предусмотренного

пЬдпунктом 2.10.5.1 пункта 2.10.5 настоящего административного регламента,

2.|4.4. Предоставление муниципаJIьной услуги в мФЦ возможно при

наличиИ заключеНногО согJIашеНия О взаимодействиИ междУ администрацией

фивенского сельского поселения калининского раЙона и мФц,
мФЦ участвует в предоставJIении муниципальной услуги (в соответствии

с согJIашением о взаимодеЙствии между мФЦ и администрацией Гривенского

сельского поселения Калининского района) в части:

- информирования о порядке и ходе предоставления муниципальной

УСJtУГИ; , локчментов. необходимых для ПРеДОСТаВЛеНИЯ- приема заявлений и документов,,не
муницип€шьной услуги, и передачи таких заявлений и документов в

уполномоченный орган;
-ВыДачиреЗУлЬтаТапреДосТаВленияМУниципаЛьноиУсЛУГи.
мФц, в которых организуется предоставление муниципальной услуги, не

могут tIринять решение об отказе В приеме заявлени,I о предоставлении

муницип€tльной услуги и документов и (или) информации, необходимых для ее

предоставления.
2.14.5. Заявитель может получить результат предоставления

муниципальной услуги в МФЦ, в том числе получить документы на бумажном

носителе, подтверждающие содержание ,электронных документов,

направленныХ в мФЦ по резуЛьтатаМ предоставления муниципаJIьной услугI4

уполномоченным органом, а также Пол}п{ить документы, включая составление

"u бумажном носитепе и заверение выписок из информационных систем

уполномоченного органа.

исчерпывающий перечень.документов, необходимых для

прtiдоставления муниципальноЙ услуги,
2.t5 .исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии

с законодательными и иными нормативными правовыми актами для



предоставления муницип€lJIьнои услуги, с разделением на документы и
информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно и
докуl!{енты, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе
приведен в таблицах 1, 2 приложения Ns б к настоящему административному
регламенry.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления
о предоставленпи муниципальной услуги и документов, необходимых для

предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень
оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги

или для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.16. ОснованиrIми для отказа в приеме документов, необходимых для

предоставления муниципальной услуги, являются :

документы поданы в орган, неуполномоченный на предоставление
услуги ; представление неполного комплекта документов ;

представленные документы .утратили силу на момент обращения за

услугоЙ (докуменц удостоверяющиЙ личность, докуменц удостоверяющиЙ
полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением
услуги указанным лицом) ;

представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не
заверенные в порядке, установленном законодательством Российской
Федерации;

представленные в электронной форме документы содержат повреждения,
наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и
сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;

подача з,uIвления о предоставлении услуги и документов, необходимых
для предоставления услуги в электронной форме, произведена с нарушением
установленных требований;

несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6
апреля 20|l г, Ns 63-ФЗ кОб электронной подписи)> условий признаншI
деЙствительности усиленной квалифицированной электронной подписи;

неполное заполнение полей в форме запроса, в том числе в интерактивной
форме на ЕПГУ;

наличие противоречивых сведений в запросе и приложенных к нему
документах.

2.16.1. О на_гrичии основания для отк€ва в приеме документов заявителя
информирует специалисъ ответственный за прием документов, объясняет
заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах
и предлагает принять меры по их устранению (при личном обращении).

Решение об отказе в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципztльной услуги, оформленное по форме сопIасно
приложению N 7 к настоящему решаменry, подписывается должностным лицом
органа, предоставляющего муниципutльную услугу, и выдается (направляется)
заявителю с ук€tзанием причин отказа не позднее одного рабочего дня со дня
обращения заявителя за получением муниципальной услуги.

В случае подачи доIчментов в электронном виде решение об отказе
направляется в личный кабинет заявителя на Едином портале, Региональном



портале, посредством которой были поданы документы, в течение одного

рабочего дня со дня поступления документов в орган, предоставJUIющий услугу.
2.|6.2. Заявитель вправе отозвать . свое заявление на любоЙ аТаДИИ

рассмотрения, согJIасования или подготовки документа органом,

предоставляющим муниципальную услугу, обратившись с соответствующим
заявлением в орган, предоставляющий муниципальную услугу, либо

многофункционЕLльный центр.
после получения органом, предоставляющим муницип€tльную услугу,

укuванного заявления, в течение 7 рабочих дней заlIвителю специалистом

отдела возвращается пакет документов, приложенный. к заявлению о

предоставлении муниципальной услуги.
2.|6.з. Не допускается отк€lз в приеме заявления и иных документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги в сл)цае, если запрос

и документы, необходимые для предоставления услуги, поданы в соответствии

с информацией о сроках и порядке предоставления мунициПалЬНОЙ УСЛУГИ,
опубликованной на Едином портапе, Региональном портzrле и официальном
сайте.

2.|6.4.отказ в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению после

устранения причины, послужившей основанием для отк€ва.

2.|7. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или
отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.17.1. основания для приостановления предоставления муниципurпьной

услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
2.|7.2. основания для отказа в предоставлении муниципальноЙ услуги.
основаниями дJIя отказа в предоставлении Услуги являются случаи,

поименованные в гIункте 40 Правил:
- с заявлением

настоящего Регламента;
обратилось лицо, не ук€Lзанное в ttункте |.2

- ответ на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии

документа И (или) информации, необходимых для присвоения объекry

адресацИи адреса или аннулирования его адреса, и соответствующий документ
не был представлен Заявителем (представителем Заявителя) по собственной

инициативе;
- документы, обязанность по предоставлению которых для

присвоения объекry адресации адреса или аннулирования его адреса возложена

на Заявителя (представителя Заявителя), выданы с нарушением порядка,

устано вЛе нно гО з ако нодательствоМ Ро ссийской Федер а ции, или отсутствуют ;

- отсутствуют случаи и условия для присвоения объекту адресации

адреса или аннУлированиrI его адреса, указанные в пунктах 5, 8 - 11 и 14 - 18

Правил.
2.|7.з. Не допУскаетсЯ откаЗ в предоставлении муниципальной услуги в

случае, если запрос и документы, необходимые для предоставления услуги,
поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления

услуги, опубликованной на Едином порт€lле, Регионалъном портале и

официальном сайте.



2.17.4. Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует
повторному обращению после устранения причины, послужившей основанием
для отк€ва. ч _Отказ в предоставлении муниципальной услуги может быть оспорен в

судебном порядке.

[II. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур

Исчерпывающий перечень административных процедур
3.1. Предоставление Услуги вкJIючает в себя следующие

административные процедуры :

1 ) прием и регистр ация заявлени я и прилагаемых документов ;

2) формирование и направление межведомственных запросов;
проведение экспертизы заявления и прилагаемых документов;
принятие решениrI о предоставлении муниципальной услуги;

формирование и выдача заявителю результата предоставления
муниципzшьнои услуги.

3. 1.1 Профилирование заявителя

Вариант предоставления муниципальной услуги определяется путем
анкетирования заявителя в органе, предоставляющем муниципальную услугу и
мФц.

На основании ответов заявителя на вопросы анкетирования определяется
вариант предоставлениrI муниципальной услуги.

Перечень признаков заявителей приведен в приложении N8 к настоящему
административному регJIаменry.

Прием и регистрация з€uIвления и прилагаемых документов

3.2. Основанием для начала административной процедуры

регистрации зzUIвления и прилагаемых документов является
заявитеJuI за получением муниципальной услуги в Администрацию с

заявлением и прилагаемыми доцментами.
З.З. Прием и регистрация заявления и прилагаемых документов,

представленных зzulвителем, осуществляются специалистом Администрации

фивенского сельскою поселения Калининскокj района, ответственным за
выполнение административной процедуры по приему и регистрации заявления,
и прилагаемых документов (далее - специалист, ответственный за прием,

регистрацию заявления и прилагаемых документов).
З.4. При регистрации заявления и прилагаемых документов,

представленных заявителем лично, в том числе с использованием электронных
носителей, или полученных по почте, специалисъ ответственный за прием,

регистрацию заявления и прилагаемых документов:
l) проверяет паспорт или иной докуменц удостоверяющий личность

заявителя и место его жительства;

з)
4)
5)

по приему и
обращение



2) устанавливает факт нztпичия всех необходимых для предоставления

муниципальной услуги документов, предусмотренных пунктом 2.|5.

настоящею Административного регламенýа, из числа указанных в заявлении и

приложенных к нему;
3) проверяет заявление и прилагаемые документы на их соответствие

требованиям, а также на соответствие изложенных в них сведений паспорту или

иному докуменry, Удостоверяющему личность заявителя, и иным

представленным документам ;

4) при приеме представленных зzUIвителем оригиналов документов

осуществляет их копирование, заверяет копии личной подписью на свободном

поле копии с укzванием даты приема и печатью, возвращает заявителю

оригинаIIы представленных документов;
5) вносит запись о приеме заявления и прилагаемых документов в журнал

регистрации заявлений и решений, который ведется на бумажном носителе и

(или) в электронной форме (далее - журнал);
6) оформляет расписку о приеме заявления и в получении документов с

ук€}занием их перечня и даты получения. Расписка выдается заявителю

(представителю заявителя) в день получения заявления и документов,
в случае если зzulвление и прилагаемые документы представлены

посредством почтового отправления или представлены заявителем

(представителеМ заявителя) лично через мФц, расписка в полу{ении заявления

и документов направляется по yкztЗaнHoMy в заявлении почтовому адресу в

течение рабочего дня, следующего за днем получения документов;
7) комплектует личное дело заявителя, состоящее из заявления и

прилагаемых к нему документов (далее - личное дело заявителя),

3.5. Максимальный срок выполнения каждого административного

деЙствия, входящего в состав указанной администр€Iтивной процедуры,

составляет 30 минут.
3.б. Результатом административной процедуры ttо приему и регистрации

заявления и прилагаемых документов является регистраци,I заявления и

прилагаемых документов в журнале.
3.7. Фиксация результата выполнения административной процедУры по

приему и регистрации заявления и прилагаемых документов осуществляется

посредством регистрации заявления и прилагаемых документов в журнале

специ€tлистом, ответственным за прием, регистрацию заявления и прилагаемых

документов.

Формирование и направление межведомствённых запросов

3.8. основанием для начала административной процедуры формирования

и направления межведомственных запросов является регистрация заявления и

прилагаемых документов в журнале.
з.g. Формирование и направление межведомственных запросов

осуществляется специалистом, ответственным за прием, регистрацию

заявления и прилагаемых документов.
3.10. В случае если заявителем не представлены документы,

предусмОтренные пунктом 2.|5 настоящего Ддминистративного регJIамента,



специ€tлисъ ответственный за прием, регистрацию заявления и прилагаемых
ДОКУ\4еНТОВ, В УСТаНОВЛеННОМ ПОРЯДКе НаПРаВЛЯеТ МеЖВеДОМСТВеННЫе ЗаПРОСЫ,
в том числе с использованием сети Иrнтернет, в Управление Федеральной
службы государственной регистрации, кадастра и картографии и Управлению
Федеральной налоговой службы.

3.11. Максима_пьный срок выполнения каждого административного
действия, входящего в состав указанной административной процедуры,
составляет 5 рабочих дней.

З.I2. Результатом административной процедуры по формированию и
направлению межведомственных запросов является получение специ€rлистом,
ответственным за прием, регистрацию заявления и прилагаемых документов,
информации в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

3.|З. Фиксация результата выполнения административной процедуры по

формированию и направлению межведомственных запросов осуществляется
специ€rлистом, ответственным за прием, регистрацию зuUIвления и прилагаемых

документов, путем регистрации информации, полученной в рамках
межведомственного информационног0 взаимодействия.

Проведение э кспертизы з аявлени я и прилагаемых д окументов
3.14. Основанием для начz}JIа административной процедуры проведения

экспертизы заявления и прилагаемых документов является получение
специ€Lпистом, ответственным за экспертизу, личного дела заявителя и
информации, полученной в рамках межведомственного информационного
взаимодействия.

3.15. Экспертиза заявления и прилагаемых документов, представленных
заявителем, осуществляется специалистом, ответственным за экспертизу.

3. 1 б Специалисц ответственный за экспертизу:

в пункте 1.2 настоящего Административною регламента;
2) устанавливает наличие или отсутствие оснований для

в предоставлении муниципальной услуги в соответствии
настоящею Административного регJIамента;

3) при подтверждении права заявителя на получение муниципальной

услуги готовит проект постановлениrI Администрации о присвоении объекry
адресации адреса или аннулировании его адреса (далее - проект
постановления), визирует и представляет его вместе с личным делом заявителя

руководителю структурного подразделения администрации Гривенского
сельского поселения Калининского района, ответственному за предоставJIение

объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, предусмотренных
пунктом З4 настоящего Административного регJIамента, готовит проект
постановления Администрации об отказе в присвоении объекry адресации
адреса или аннулировании его адреса (далее - проект постановления об отказе),
визирует и представлiет его вместе с личным делом заявителя руковоДиТелЮ
структурного подразделения Администрации, ответственному за
предоставление муниципальной услуги.

1) устанавливает факт принадлежности.заявителя к числу лиц, ук€lзанных

отк€Iза заявителю
с пунктом ЗЗ



з.|7 . Максимальный срок проведения экспертизы заявления
прилагаемых документов осуществляется в течение 5 рабочих дней.

3.18. Результатом административнgй процедуры проведения экспертизы
заявления и прилагаемых документов являются подготовка специ€tлистом,
ответственным за экспертизу, проектов документов, предусмотренных
подпунктом 2.|5 настоящего Административного регJIамента, и их
представление руководителю структурного подразделения Администрации,
ответственному за предоставление муниципальной услуги.

3.19. Фиксация результата выполнения административной процедуры по
проведению экспертизы заявления и прилагаемых документов осуществляется
посредством визирования проектов документов, предусмотренных подпунктами
3, 4 пункта 64 настоящего Административного регJIамента, специалистом,
ответственным за экспертизу.

Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги

3.20. Основанием для начала административной процедуры принятия

решениrI о предоставлении муниципальной услуги является получение

руководителем Администрации, ответственным за предоставление
муниципальной услуги проектов документов, предусмотренных подпунктом
2. 1 5 настоящего Административного регламента.

З.2|. Лля принятия решения проект постановления или проект
постановления об отказе направляется Главе Гривенского сельского поселениrI
Калининского района ответственному за принятие решения о предоставлении
муниципальной усJIуги.

3 .22. Критерии принrIтия решениrI:
1) принадлежностъ заявителя к чисJry лиц, указанных в пункте 1.2

настоящею Административною регламента;
2) н€шичие необходимых документов, укЕванных в подпункте 2.15

настоящею Административного регJIамента, содержащих достоверные
сведения.

Присвоение объекry адресации адреса и (или) аннулирование такого
адреса осуществляются уполномоченными органами в случаях,
предусмотренных пунктами 8, \4 Правил и пункта |.2.I. настоящего
административного решамента, утвержденных Постановлением Правительства
РФ от 19 ноября 201'4 г, N |221' "Об утверждении Правил присвоения,
измененшI и аннулированиJI адресов" (далее- Правила), с соблюдением
требований пункга 21 Правил.

Кроме того, присвоение объекry адресации адреса или аннулирование
такого адреса осуществJUIются уполномоченными органами на основании
заявлений физических или юридических лиц, ука:}анных в пункте |.2.
настоящего административною регламента.)).

З.2З. Глава Администрации принимает решение о присвоении объекry
адресации адреса (аннулировании его адреса) или об откzLзе в присвоении
объекry адресации адреса или аннулировании его адреса путем подписания
соответствующего по становления.

В случае принятия уполномоченным органом решения о присвоении



объекry адресации адреса или аннулировании его адреса на основании
заявлений физических или юридических лиц, указанных в пункте I.2,
настоящею административною регламеýIта, и р€tзмещения им сведений об
адресе объекта адресации в ГАР оператор федеральной информационной
адресной системы по запросу уполномоченного органа предоставляет в срок не
позднее одного к€lлендарною дня со дня р€}змещения сведений об адресе
объекта адресации в ГАР в уполномоченный орган выписку из ГАР об адресе
объекта адресации или уведомление об отсутствии сведений в ГАР с
использованием портала адресной системы или единой системь1
межведомственно го электронного взаимодействия.

Решение уполномоченного органа о присвоении объекту адресации
адреса или аннулировании его адреса с приложением выписки из [Ар об адресе
объекта адресации или уведомления об отсутствии сведеЕий в ГАР, а также

решение об отказе в таком присвоенииили аннулировании адреса направляются

уполномоченным органом заявителю (представителю заявителя) одним из
способов, указанным в заявлении:

-в форме электронною документа с использованием информационно-
телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе единого
портала или портала адресной системы, не позднее одного рабочего дня со дня
истечения срока, указанного в пунктах'З7 иЗ8 Правил;

носителе посредством выдачи
под расписку либо направления

-в форме документа на бумажном
заявителю (представителю заявителя) лично
документа не позднее рабочего дня, следующего за 10-м рабочим днем со дня
истечения установленною пунктами З7 и 38 Правил срока посредством
почтового отправления по ук€ванному в заявлении почтовому адресу.

При наличии в заявлении укulзания о выдаче решения о присвоении
объекry адресации адреса или аннулировании ею адреса, решения об откutзе в

таком присвоении или аннулировании через многофункцион€uIьный центр по
месry представления заявления уполномоченный орган обеспечивает передачу

документа с приложением выписки из [АР об адресе объекта адресации или

уведомления об отсутствии сведений в ГАР в мноюфункцион€rльный центр для
выдачи заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем истечения
срока, установленного пунктами 37 и38 Правил.

3.24. Результатом административной процедуры принятия решения о
предоставлении муниципальной услуги является постановление
Администрации о присвоении объекry адресации адреса (аннулировании его
адреса) или об отк€ве в присвоении объеirry адресации адреса или
аннулировании его адреса.

Основаниями для отк€Iза в приеме к рассмотрению документов,
необходимых для предо ставления муниципальноЙ услуги, являются :

документы поданы в орган, неуполномоченный на предоставление

услуги; представление неполного комплекта документов;
представленные, документы утратили силу на момент обращения за

услугой (документ, удостоверяющий личность, документ, удостоверяюrциЙ
полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением

услуги ук€ванным лицом);



представленные дощументы содержат подчистки и исправления текста, не
ЗаВеРенные в порядке, установленном законодательством Российской
Федерации;

представленные
ф

в электронной форме докуиенты содержат повреждения,

сведения, содержащиеся В Документах Для предоставления Услуги;
ПОДача Заявления о предоставлении услуги и документов, необходимых

ДЛЯ ПРеДоставления услуги в электронной форме, произведена с нарушением
установленных требований;

НеСоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6
аПРеЛЯ 20ll п J\lb 63-ФЗ (Об электронной подписи) условий признания
ДеЙСТВиТельности усиленной квалифицированной электронной подписи;

НеПОЛНОе ЗаПолнение полеЙ в форме запроса, в том числе в интерактивноЙ
форме на ЕПГУ, РПГУ;

Н€}JIичие противоречивых сведений в запросе и приложенных к нему
документах.

ОСНОВаНИЯМИ для отказа в предоставлении Услуги являются случаи,
поименованные в ITyHKTe 40 Правил:

- с заявлением
настоящею Регламента;

обратилось лицо, не указанное в пункте 1.2

- отВеТ на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии
ДОКУМенТа и (или) информации, необходимых для присвоения объекry
аДРеСации адреса или аннулированиrI его адреса, и соответствующий документ
Не был Представлен Заявителем (представителем Заявителя) по собственной
инициативе;

- документы, обязанность по предоставлению которых для
ПРИСВОения объекry адресации адреса или аннулирования его адреса возложена
На ЗаЯВиТеля (представителя Заявителя),' выданы с нарушением порядка,
УСТанОВле н ного законод ател ьством Ро сс ийско й Фед ер а ции, или отсутотвуют ;

- оТсутствуют случаи и условия для присвоения объекту адресации
аДреса или аннулирования его адреса, укu}занные в пунктах 5, 8 - 11 и 14 - 18
Правил.

З.25. Фиксация резулътата принrIтиrI решения о предоставлении
МУНИЦиПальноЙ услуги осуществляется специалистом, ответственным за
ДеЛОПроизводство, посредством регистрации постановления Администрации о
ПРИСВОении объекry адресации адреса (аннулировании его адреса) или об
ОТКzlЗе В ПРИСВОеНии объекry адресации адреса или аннулировании его адреса.

З.26. Максимальный срок выполнения административной процедуры не
может превышать 5 рабочих дней.

НаЛИЧие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и

выдача з€uIвителю резулътата предоставленияФормирование и
муниципальной усJryги

З.27 . основание для начЕLIIа административной процедуры: по ступление
ДОЛЖНОСТНОМУ лиЦу ОМСУ/Организации, ответственному за делопроизводство,
РеШеНИЯ О ПреДоставлении Услуги или об отк€tзе в предоставлении Услуги с
ПРиложением выписки из государственною адресного реестра об адресе
Объекта адресации или уведомления об отсутствии сведений в государственном



адресном реестре.
3.28. Специалист, ответственный за делопроизводство, направляет

ЗаЯВИТелю (представителю заявителя) решение о присвоении адреса объекту
НеДВИЖИМОСТи (аннулировании) или решение об откЕве в присвоении объекry
аДРесации адреса или аннулировании его адреса одним из способов, указанным
в заявлении:

- в форме электронного документа с использованием информационно-
Телекоммуникационных сетей общего пользования не позднее одного рабочего
дня со днlI посryплениrI документов ;

- В форме документа на бумажном носителе по.средством выдачи
ЗаяВителю (представителю заявителя) лично под расписцу либо направления
ДОКУМенТа не позднее рабочего дня, следующего за 10-м рабочим днем со дня
истечения срока посредством почтового отправления по ук€ванному в
заявлении почтовому адресу.

З.29. При наличии в заявлении указания о выдаче решения о присвоении
(аннУлировании) адреса объекry недвижимости или решение об отказе в таком
ПРИСВОении (аннулировании) через МФЦ по месry представления заявления
Администрация обеспечивает передачу документа в МФЦ для выдачи
ЗаЯВИТеЛЮ Не ПоЗднее рабочего дня, следующего за днем истечения срока,
установленного подпунктами 1,2 пункта 16.

3.30. Решение об отказе в присвоении объекry адресации адреса или
аннУлировании его адреса должно быть составлено по форме, утвержденной
прик,}зом Министерства финансов Российской Федерации от 1l декабря 20|4
года N 146н (приложение N 4 к настоящему Административному решаменry).

З.30.1. Решение о присвоении объекry адресации адреса или
аннулировании его адреса подлежит обязательному размещению
УПолноМоченным органом в ГАР в течение 3 рабочих дней со дня принятия
такого решения

Принятие
аннулировании
допускается.

его адреса без р€tзмещения соответствующих сведений в [АР не
решения о присвоении объекry адресации адреса или

.Щатой присвоения объекry адресации адреса, изменения или
дата размещения сведений об адресеаннулирования его адреса признается

объекта адресации в ГАР.
3.3 1. Результатом предоставления административной процедуры является

ВЫДаЧа (направление) заявителю решения о присвоении адреса объекту
НеДВиЖиМости (аннулировании) или решение об отказе в присвоении объекry

Предоставление информации заlIвителю, обе спечение до ступа к
о муниципальнои услуге, подача заявления и прилагаемых
предоставления муниципальной услуги и их прием, полу{ение
сведений о ходе предоставления муниципальной услуги в

электронной форме, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ

З.З2. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о

сведениям
документов для

заявителем

Порядке предоставления муниципальной услуги, а также копирования формы



заявления и иных документов, необходимых для полу{ения муниципальной
услуги на официальном сайте администрации Гривенского селъского поселениrI
Калининского района в сети Интернет, Ещу, рпгу.

Перечень административных процедур (действий) при
предоставлепии муниципальной услуги услуг в электронной формез.2. При предоставлении Услуги в элекгронной форме заявителю

обеспечивается возможность:
- получения информации о порядке и сроках предоставления Услуги;
- формирования заявления В форме электронного документа с

использованиеМ интеракТивных фор' Епгу, рпгу, и портала ФиАс, с
приложением к нему документов, необходимых для предоставления Услуги, в
электронной форме (в форме электронных документов);

- приема И регистрации Уполномоченным органом заявления и
прилагаемых документов ;

- получения Заявителем (представителем Заявителя) результата
предоставления Услуги в форме электронного документа;

- получения сведений о ходерассмотрения заявления;
- осуществленияоценкикачествапредоставленияуслуги;
- ДОСУДебНОе (внесудебное) обжалование решений и действий

(бездействия) Уполномоченною органа либо действия (бездействие)
должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего Услугу, либо
муниципалъного служащего.

ПорядоК осуществления административных процедур (действий) в
электронной форме

З.З. ФоРмирование заявления осуществляется посредством заполнения
электронной формы зzUIвления посредством Епгу, рпгу, или портала ФИдС
без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.

Форматно-логическая проверка сформированного
осуществляется после заполнения Заявителем каждого из полей
формы заявления.

заявления Заявитель редомJuIется о харакгере
ее устранения посредством информационного
электронной форме заявления.

при формировании заjIвления Заявителю обе,спечивается:
а) возможность сохранения заявления и иных дочментов, укzванных в

пунктах 2.15 настоящего Регламента, необходимых для предоставления Услуги;
б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы

заявления И иных документов, указанных в пунктах 2.15 настоящего
Регламента, необходимых для предоставления Услуги;

В) СОХРаНеНИе ранее введенных в электронную форrу заявления значений
в любой момент по желанию Заявителя, в том числе при возникновении ошибок
ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму
заявления;

Пр" выявлении некорректно заполненного поля электронной формы
выявленной ошибки и порядке
сообщения непосредственно в

заявления
электронной

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала вtsода



сведений Заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и
сведений, опубликованных на ЕПГY РГГУ, в части, касающейся сведений,
отсутствующих в ЕСИА (.rр" заполнениц формы заявления посредством ЕПГУ,
РПГУ);

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнениrI электронной

формы заявления без потери ранее введенной информации;
е) возможность доступа Заявителя к заявлениям, поданным им ранее в

течение не менее, чем одного года, а также заявлениям, частично
сформированным в течение не менее, чем 3 месяца на момент формирования
текущего заявлениJI (черновикам заявлений) (.rри заполнении формы з€uIВления

посредством ЕПГУ, РtГУ).
Сформированное и подписанное заявJIение и иные документы,

необходимые для предоставления Услуги, направляются в Уполномоченный
орган в электронной форме.

3.4. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее рабочего дня,
следующего за днем поступлениЯ заявления, а в случае его поступления в

нерабочий или пр€вдничный день) - 
в следующий за ним первый рабочий

день:
а) прием документов, необходимых для предоставления УслУги, И

направление Заявителю электронного Ьообщения о посryплении заявления;
б) регистрацию з€uIвления и направление Заявителю уведомления о

регистрации заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых для
Услуги.

3.5. Заявителю в качестве результата предоставления Услуги
обеспечивается возможность получения документа:

- в форме электронного дощумента, подписанного усиленной
квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностноГо
лица Уполномоченного органа, направленного заявителю посредством ЕПГУ,
РПГУ, портала ФИАС;

- в виде бумажного документа, подтверждающего содержание
электронного дочдментq который Заявитель полу{ает при личном обращении.

З.6. Оценка качества предоставления Услуги осуществляется В

соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятелЬноСТи

руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительнОЙ
власти (их структурньгх подр.tзделений) с 5пlетом качества предоставлениЯ ИМИ

государственных услуц а также применения результатов указанноЙ оценки как
основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнениrI
соответствующими руководителями своих должностных обязанностей,

утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от |2
декабря 201-2 п J\Ъ 1284.

Результаты оценки качества оказаниrI Услуги передаются в

автоматизированную информационную систему кИнформационно-
аналитическая система мониторинга качества государственных услуг).

3.7. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на

решеншI, действия (бездействие) Уполномоченного органа, должностноГо лица
Уполномоченного органа либо муниципального служащего в соответсТВии СО

статьей l1.2 Федерального закона М 210-ФЗ и в порядке, установленном



постаноВлениеМ Правителъства Российской Федерации от 20 ноября 2012 r Jф1198 ко федеральной государственной информационной системе,
обеспечивающей процесс досудебного, (9несудебного) об*uпо"uния реше ний и
действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и
муницип€IJIьных услуг).

Особенности выполнения административных процедур (действий) в
многофункциональных центрах предоставления государственных и

муниципальных услуг

Исчерпывающий перечень административных процедур (действий)
при предоставлении (муниципальной) услуги, выполняемых

многофункциональн ыми центрами
3.8. Многофункциональный центр осуществляет:
- иНформирОвание Заявителей о порядке предоставления Услуги в

многофункциональном центре, по иным вопросам, связанным с
предоставлениеМ УСлцrги, а также консультирование Заявителей о порядке
предо ставления Услуги в многофункциональном центре ;

- прием з€uIвлений и выдачу заrIвителю результата предоставления
услуги, в том числе на бумажном носителе, подтверждающем содержание
электронных документов, направленных В многофункциональный центр по
результатаМ предоставлениЯ Услуги, а также выдачу документов, включая
составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных
систеМ органов, }rаствуЮщих В предоставлении Услуги;

- иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным
законом J\b 210-ФЗ.

3.8.1. Личный кабинет на официальном сайте ЕпгУ (www.gosuslugi.ru) ,
рпгу.

3.8.1.1. В личноМ кабинете заявителя на Епгу, рпгУ рzвп4ещаются
статусы о ходе предоставлениrI услуги, соответствующие установленным
норматиВными правовыми актами Российской Федерации административным
процедурам предоставления услуr К видам стаryсов о ходе предоставления
услуги, которые моryт быть размёщены в личном кабинете заявителя на Епгу_
РГГУ, относятся:

заявление (запрос) зарегистрировано;
заявление (запрос) возвращено без рассмотрениц;
пришашение заявителя на личный прием;
предоставление услуги приостановлено;
предоставление услуги прекращено;
услуга предоставлена;
в предоставлении услуги отк€}зано.
В личнОм кабинете заявител я на Епгу, рпгУ моryт р€lзмещаться иные

статусы о ходе предоставления услуги, соответствующие установленным
норматиВными правовыми актами Российской Федерации административным
процедурам предоставления услуц перечень которых по каждой услуге должен
бытЬ предоставлеН администрацией, мФЦ оператору ЕПГ{ рпгУ посредством
федеральной государственной информационной системы <Федеральный



ситуационный центр электронного правительствa>) (далее - ситуационный центр
электронного правительства) не позднее чем за один календарный месяц до
начапа направления указанных стаryсов для р€tзмещения в личном кабинете
заявителя на ЕПГУ , РПГУ.

переченъ предоставленных администрацией, мФц статусов о ходе
предоставления услуги по каждой услуге размещается в
государственной информационной системе <<Единая система

федеральной
нормативной

справочной информации)) ее оператором.
3.8.1.2. Администрацией или мФЦ вместе с такими видами статусов о

ходе предоставления услуги, как (заявление (запрос). возвращено без
рассмотрения)), ((предоставление услуги приостановлено), (предоставление
услуги прекращено), (в предоставлении услуги отк€Iзано)), направляются для
р€вмещения В личноМ кабинете заявителя на Епгу, рпгУ мотивированное
обоснование при}UIтия соответсТвующего решения (при условии, что
норматиВнымИ правовымИ актамИ Российской Федерации, определяющими
порядок предоставления соответствующей услуги, установлена обязанность
предоставлениЯ такого мотивированного обоснования), а также в СJý/чае
принятия ими решения:

о приостановлении или об отказе в предоставлении услуги - информация
об основаниях принятия соответствующего решения В соответствии с
перечнями оснований, установленными в соответствии с частью 9 статьи 7
Федерального закона коб организации предоставления государственных и
муниципальных услуг);

о возвращении заявления (запроса) о предоставлении услуги без
рассмотрения или прекращении предоставления услуги - информация об
основанияХ принятиrI сооТветствуЮщего решениrI, установленных
норматиВнымИ правовымИ актамИ Российской Федерации, определяющими
порядок предо ставления соответствующей услуги.

Администрацией или МФЩ вместе со стаryсом ((припIашение заявителя
на личный прием>> направляется для размещения в личном кабинете заявителя
на ЕПГУ, рпгУ информация о цели пришашения заявителя на личный прием в
орган государственной власти (его подрЕвделение), орган местного
самоуправления, организацию или многофункциональный центр, принявшие
заявление (запрос) о предоставлении услуги, а также предоставляющие услугу.

указанньте мотивированное обоснование и информация р€tзмещаются в
автоматическом режиме в личном кабинете заявителя на Епгу, рпгу вместе с
соответствующими статусами при поступлении статусов на ЕГгУ, РПГУ от
органа местного самоуправления, организации или многофункционztльного
центра.

3.8.1.3. При предоставлении услуги в электронной форме, в том числе без
использования Епгу, рпгУ администрацией, мФЦ вместе со стаryсом ((услуга
предоставлена) для р€tзмещения в личном кабинете заявителя на Епгу
направляются результ€Iты предоставления услуги в электронной форме в виде
документ а или информации, предусмотренных требованиями к предоставлению
в электронной форме государственных И муниципальных услуц
утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 26
марта 2016 r J\b 2зб кО требованиях к предоставлению в электронной форме



государственных и муниципальных услуг), за исключением случая,
предусмотренного пунктом 19 Правил направления в личный кабинет заявителяВ Епгу, рпгУ сведений о ходе выgолнения запроса о предоставлении
муниципальной услуги, заявления о предоставлении услуги, укЕванной в части3 статьи 1 Федералъного закона (об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг), а также результатов предоставления
государственной или муниципальной услуги, результатов предоставления
услуги, ук€rзанной в части 3 статьи 1 Федерального закона кОб организации
предоставлениЯ государственных и муниципzlJIьных услуг), утвержденных
постаноВлениеМ ПравитеЛьства от 01 .0з.2022 Ns277 (далее -.Правила).

3.8.1 .4. При представлении заявителю результата предоставления услугив форме документа на бумажном носителе, а также при представлении
документа на бумажном носителе, связанного с результатом предоставления
услуги, и при условии, что получение услуги в электронной форме не
запрещено федеральными законами, администрацией, мФц направляется для
рztзмещениrl в личном кабинете заявителя на Епгt рIгу вместе со статусом
(услуга предоставлена) результат предоставления услуги, за исключением
случая, предусмотренного пунктом 19 Правил:

а) в виде реквизитов документа на бумажном носителе, выданного
заявителю
бумажном

по результатам предоставлеirия услуги, или реквизитов документа на
носителе, связанною С результатом предоставления услуги,

подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью органа
местногО самоуправления, организации, мнОгофункционального центра (далее -
реквизиты). Реквизиты могуг содержать наименование документа,
наименование органа, выдавшего докуменц даry выдачи, серию и номер
документа. Исчерпывающий состав реквизитов по каждой услуге,
определяемый на основании нормативных правовых актов Российской
Федерации, устанавливающих порядок предоставления соответствующей
услуги, должеН бытЬ предоставлен администрацией, мФL{ оператору ЕПГУ,PIгy посредствоМ ситуационного центра электронного правительства не
позднее чем за один к€lлендарный месяц до начала направления укЕrзанных
реквизитов для р€tзмещения в личном кабинете заявителя на ЕПГУ, рпгу.
Перечень предоставленных администрацией, мФЦ реквизитов по каждой
услуге, направляемых дJUI рi}змещения в личном кабинете заrIвителя на ЕIгу,
РПГУ, размещается в ЕПГУ, РПГУ ее оператором;

б) В виде сканированной копии документа . на бумажном носителе,
являющегося результатом предоставления услуги, или сканированной копии
документа на бумажном носителе, связанного с результатом предоставления
услуги, подписанной усиленной квалифицированной элекгронной подписью
пIавы фивенского селъского поселения Калининского района, руководителя
мФц.

3.8.1.5. Вид направляемою для р€tзмещения в личном кабинете заявителя
на ЕПГУ результата предоставления услуги из числа предусмотренных пунктом
8 настоящих Правил видов результатов опредеJUIется администрацией, мФц.
Вместо результата предоставления услуги, указанного в tIункте 8 Правил, со
статусом (услуга предоставлена) может быть направлен для размещения в
личном кабинете заявителя на ЕПГу, рпгУ результат предоставления услуги в



электронной форме в виде документа или информации, предусмотренных
требоваНиями К предоставлению в электронной форме государственных и
муниципальных усJIуц утвержденнычIи постановлением Правительства
РОССИЙСкоЙ Федерации от 26 марта 2Оlб г. J\b 2Зб (О ,рБбо"u""r* к
предоставлениЮ В электронноЙ форме государственных и муницип€шьных
УСЛУГ), ПРИ Н€tличии технической возможности и при условии, что получецие
услуги в электронной форме не запрещено федеральными законами.

з.8. 1 .6. Сведения о ходе предоставления услуц результаты
предоставления услуг направляются для размещения в личном кабинете
заявителя на Епгу, рпгУ посредством взаимодействия государственных
информационных систем, содержащих такие сведения, информационных
систем администрации, мФЦ и (или) являющихся операторами
информационных систем, и ЕПГУ, рпгУ с использованием единой системы
межведоМственноГо электронного взаимодействия в течение одного рабочего
дня со дня совершения соответствующей административной процедуры
предоставления услуг.

сведения о ходе предоставления услуц результаты предоставления услуц
направленные на ЕпгУ, рпгу, должны быть размещены в личном кабинете
заявителя на ЕпгУ либо в случzшх, установленных настоящими Правилами,
должны бьтть уничтожены оператороМ Епгу, рпгУ без возможности
восстановления в течение одною календарного дня со дня их посryпления на
Епгу, рпгу, за исключением информации, не содержащей персональные
данные и необходимой для осуществления оператором Еггу, рпгу
автоматизированною мониторинга направления сведений о ходе
предоставления услуги, результата предоставления услуги в личный кабинет

информация для автоматизированного

J.6.1. /. lIри отсутствии техничёскоЙ возможности направления
посредством взаимодействия информационных систем, ук€}занных .в пункте

3.8.1.7. При техничёской

3.8.1.6 настоящего Административного решамента, и ЕПГt рIгУ сведений о
ходе предоставления услуги, результ.uтов предоставления услуги, заявление
(запрос) о предоставлении которой подано заявителем без использования Епгу,
рtгу, допускается направление указанных сведений и результатов для
р€tзмещениrl в личном кабинете заявителя на Епгу, рпгу посредством
ТиПоВоГо ТехниЧескоГо решения, инТеГрироВанноГо с ЕПГУ.

!осryп к типовому техническому решению осуц{ествляется на основании
запроса админисТрации, мФц, направленного оператору Еггу, рпгУ с
использованием ситуационного центра электронного правительства не позднее
чем за один календарный месяц до начала направления сведений о ходе'
предоставления услуги, результатов предоставления услуги дJUI размещения в
личном кабинете зzuIвитеJuI на ЕПГУ, PIГ]1

з.8.1.8. К информации для автоматизированного мониторинга относятся
следующие сведения:

а) УНИКальныЙ реестровый номер услуги из федеральной государственной
информационной системы кФедеральный реестр государственных и
муниципrulьных услуг (функций)> (далее - федера_lrьный реестр);

б) наименование и адрес местонахождения либо уникальный реестровый



номер из федерального реестра администрации, МФЦ, принявшего заявление
(запрос) о предоставлении услуги, а также предоставляющего услугу;

в) единый номер заявления (запросф о предоставлении услуги;
г) дата и время направления статуса о ходе предоставления услуги,

резуJIьт€Iтов предоставления услуги на ЕПГ! РПГУ.
3.8.1.9. Обработка персональных данных заявителя в целях р€}змещения

сведении о ходе предоставления услуц результатов предоставления услуг в
личном кабинете заявителя на ЕПГУ, РПГУ осуществляется администрации,
МФЦ, оператором ЕПГУ, РПГУ в соответствии с требованиями Федерального
закона (О персональных данных) в объеме, не превыIлающем цели их
обработки.

Информационные системы, указанные в пункте 3.8.1.6. настоящего
Административного репIамента, с использованием которых в соответствии с
Правилами осуществляется обработка и хранение информации, содержащей

данные, должны соответствовать требованиям
при их'обработке в информационных

Российской Федерации от 1 ноября 2012 L J\b 1119 кОб
требований к защите персональных данных при их
информационных системах персональНых данных), и требованиям о защите
информации, не составляющей государственную тайну, содержащейся в

государственных информационных системах, установленным федеральным
органом исполнительной власти, уполномоченным в области противодействия
техническим р€введкам и технической защиты информации.).

Информирование заявителей
3.9. Информирование Заявитепя осущёствляется следующими способами:
а) посредством привлечения средств массовой информации, а также

путем размещения информации на официальных сайтах и информационных
стендах многофункциональных центров;

б) при обращении Заявителя в мноюфункциональный центр лично, по
телефону, посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте.

При личном обращении работник многофункционального центра
подробно информирует Заявителей по интересующим их вопросам в вежливой
и корректной форме с использованием официально-дQлового стиля речи.

Рекомендуемое время предоставления консультации более 15 минуц
время ожидания в очереди в секторе информирования для полу{ения
информации об Усrryге не может превышать 15 минут.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о

наименовании организации, фамилии, имени, отчестве и должности работника
многофункционального центра, принявшего телефонный звонок.
Индивидуальное устное консультирование при обращении Заявителя по
телефону работник многофункционального центра осуществляет не более 10

минут.
Пр" консультировании по письменным обращениям Заявителей ответ

к защите
системах

Правительства

утверждении
обработке в

персональные
персональных
персональных

данных
данных, утвержденным постановлением

направляется в письменном виде в срок не позднее 30 рабочих дней с момента


